网上信息填报步骤
 

    一、登录教育业务管理平台：
http://www.ucas.ac.cn
初始用户名：学号（15位）
初始密码：身份证号码
 

    二、学位信息填报：
 “学位管理系统”已成为生成系统。除学习信息及学位初审外的其他信息，包括学生基本信息、导师信息、课程学习信息及培养环节信息，将分别从“学籍管理系统”、“教师管理系统”、“教务管理系统”和“培养管理系统”引入，“学位管理系统”中相关信息的填报功能已关闭。 现按学生及研究生部角色，将学位信息报送工作流程说明如下：

1. 学生角色
学生在“学位管理”系统需填报的信息如下：

（1）学籍注册信息外的个人基本信息；

（2）学位论文电子版（最终版），“学位管理”系统自动从“培养管理”系统引入学生在论文初审前上传的最后版本，如学生在学位初审后对论文进行了修改，需在“学位管理”系统重新上传；

（3）学位论文在评阅、答辩及初审后若做了修改，应将详细的修改情况填报到系统中。

（4）培养系统及学位系统中均添加了科研成果署名单位的字段，请详细填报。

学生须对本人的各项信息进行认真审核，确认无误后点击“信息确认”按钮，提交至研究生部。 
2. 研究生部角色

研究生部对学生提交的全部信息进行审核。如信息有误，需在相关系统进行更正。对于集中教学的课程学习信息由国科大教务处统一维护；在各所或其他机构学习的课程信息由研究生部在“所级教务系统”维护。

   三、涉密研究生的学位信息填报

1．根据中国科学院大学研究生学位论文保密管理的相关规定，涉密学位论文密级申请应在论文开题之前完成，应严格涉密论文管理。

涉密研究生申请学位须避免泄露保密内容。在网上填报学位审核相关信息时，若涉及保密信息，须在涉密的有关部分用“保密论文”字样替代，涉密学位论文电子版不得通过网络传递。

2. 涉密论文不能在系统中体现，需由数学院保密委员会审定级别，经脱密处理后方可填报名称、关键词。涉密论文的评阅人、答辩委员需有涉密资格，涉密论文不能网上提交，所有相关材料均提交纸质版。

四、学位信息报送注意事项

学位申请人需对提交的书面材料、学位信息及学位论文电子版进行认真审核，确保上报内容真实、准确、完整、规范。在审核过程中请注意以下事项：

（1）学位申请人的学科专业、类别应与本单位现有的学科专业培养点一致；

（2）学位申请人的学科专业应与本人所学的学科专业一致；

（3）学位申请人应符合有效学习年限及有效申请学位时间；

除此之外，补充说明以下几点：
① “课程学习”
“课程学习”自动从“教务系统”引入，需符合课程及学分相关规定。 
② “发表论文”
除填写完整之外，还须提交书面证明：

已公开发表：提交论文首页；

已正式接收：提交接收函。
③ “出版专著”、“科研奖励”、“获得专利”
提交相关证明材料。

④ “评阅人”
“评阅人”自动从“培养管理系统”引入。“评阅人”需符合下列要求：
博士学位论文一般应聘请三至五位同行专家评阅，评阅人应为教授或具有相当专业技术职务的专家（含具有博士生导师资格的同行专家），其中应包含本单位专家及一至两位外单位同行专家。
硕士学位论文一般应聘请二至三位同行专家评阅，评阅人应为副教授、教授或具有相当专业技术职务的专家。
⑤ “论文答辩”
“论文答辩”自动从“培养管理系统”引入，需符合下列要求：

除同等学力学位申请者的导师不能作为论文答辩委员会成员外，其他学位论文答辩人导师均可作为学位论文答辩委员会成员，但不得担任答辩委员会主席，且在评议阶段应回避。学位论文的评阅人一般应参加该论文答辩委员会。
博士学位论文答辩委员会由五至七位同行专家组成，答辩委员会成员应为教授或具有相当专业技术职务的专家组成，答辩委员会主席应由博士生指导教师担任，成员中博士生指导教师一般不少于三分之二，并应包含本单位及二至三位外单位的专家。
硕士学位论文答辩委员会由三至五位同行专家组成，答辩委员会成员应为副教授、教授或具有相当专业技术职务的专家，成员一般应包含本单位专家及外单位专家。若答辩人导师作为学位论文答辩委员会成员，答辩委员会应至少由四人组成。
除有保密要求外，学位论文答辩一般应公开举行。    
   ⑥  “打印表格”

用A4打印《学位论文答辩申请书》 和 《论文答辩情况和学位授予决议书》，仔细核查，发现错误，及时修改并保存。

⑦“信息确认”
经本人核查、修改后进行信息确认，信息一旦确认，不可更改。

 

研究生部
